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	出差人员姓名
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	出差时间
	     年  月  日至       年  月  日

	出差地点
	

	特殊事项
	□车票不全 □无住宿票 □其他                          

	情况说明：
（以无住宿票为例，出差人应按实际情况填写）
    现       （出差人）于    年   月   日至    年  月  日到    出差，由于住在亲友家，故没有住宿发票，特此说明。

	    本人对事项的真实性负责并承担相应的责任。
                   出差人（签字）：
                                             年   月   日

	审批情况
	部门负责人意见
	

	
	分管校领导意见
	

	
	校长
意见
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