部门预算内经费支出超支情况说明表

	支出部门
	 
	经手人签字
	 

	经费项目
	
	财务管理系统中的项目名称

	经费支出内容
	支出项目
	批准金额（元）
	实际报销金额（元）

	
	1
	
	 
	  

	
	2
	
	 
	  

	
	3
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	

	
	5
	 
	 
	

	
	6
	 
	 
	

	
	总计（元）
	
	

	
	超支情况说明：

	审批情况
	部门负责人意见
	签字：

时间：


	
	经费部门负责人意见
	签字：

时间：


	
	计财处核定

报销金额
	签字：

时间：


	
	分管校领导意见
	签字：

时间：


	
	分管财务校领导意见
	签字：

时间：


	
	校长（校长办公会）意见
	校长签字或校长办公会的会议纪要文号及意见

	
	党委会意见
	党委会的会议纪要文号及意见


