[bookmark: _Toc26096][bookmark: _Toc21870][bookmark: _GoBack]公务交通费报销明细表（湘物院【2022】6号）：
湖南现代物流职业技术学院公务交通费报销明细表

	部门名称：                                     经费项目：公务交通费                                                  年   月   日

	出行人员
	公务出行日期
	公务出行事由
	出行地点
	是否往返
	交通工具/出行方式
	报销金额（元）
	小计（按人员分别汇总）

	
	
	
	出发地
	目的地
	
	
	
	

	示例：张三
	5月15日上午
	参加教育厅技能竞赛会议
	学校
	教育厅
	否
	出租车
	20
	

	示例：张三
	5月15日上午
	参加教育厅技能竞赛会议返校
	教育厅
	学校
	是
	费用包干
	60
	80

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	

	总    计
	　
	

	部门负责人审核：                                     经手人：              


填表说明：交通工具/出行方式：请填公交车、城市轨道交通、出租车、网约车、自驾车、租车、费用包干等。
