[bookmark: _Toc29473]公务出行事前审批表（湘物院【2022】6号）：

湖南现代物流职业技术学院公务出行事前审批表

部门：                             时间：
	出行人
	
	职务/职称
	

	随行人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	出行事由
	

	出行时间
	
	里程数
（公里）
	
	包干金额（元）
	

	目的地
	
	□往返

	交通工具
	□公交车  □城市轨道交通 □出租车  □网约车 □自驾车

	审核意见
	
	部门负责人
意见
	


注：“审核意见”由申请人所在部门内勤审核出行距离和包干金额是否“属实”；此单据为报账的原始凭证，请妥善保存。
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