[bookmark: _Toc326][bookmark: _Toc25274]财ZC03公务出差事前审批表：
[bookmark: _Toc23624]湖南现代物流职业技术学院公务出差事前审批表
（财ZC03）
	出差人姓名
	性别
	部门名称
	职称
	职务

	
	
	
	
	一般职工、副职、正职、校领导

	
	
	
	
	一般职工、副职、正职、校领导

	
	
	
	
	一般职工、副职、正职、校领导

	出差时间
	年   月  日至   年  月  日，共计     天。

	出差事由
	具体事由：                                                          
所属类别：调研  会议  培训  其他

	交通工
具安排
	飞机（经济舱）、火车软席（软座、软卧）、高铁/动车（二等座、一等座、商务座）、其他：                    

	
	是否超标准乘坐交通工具：是□    否□
	是否自备交通工具：是□    否□

	自备交通工具时填写
	自驾车（车牌号）
	
	租车（租赁公司）
	

	
	出发地
	
	出发日期
	

	
	到达地
	
	返回日期
	

	
	预计公里数
	      公里
	

	经费来源
	□日常运转类经费
□专项经费    （项目名称:                          ）
□科研经费    （项目名称:                          ）

	差
旅
费
预
算
	类别
	金额（元）
	测算依据

	
	城市间交通费
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	伙食补助费
	
	

	
	市内交通费
	
	





	
	其他费用
	
	含会务费、培训费

	
	总计
	人民币（大写）                    （小写）￥         

	审批
情况
	部门负责人意见
	
	经费部门负责人意见
	

	
	计财处事前审核岗意见
	
	分管校领导意见（副职/正职公务出差）
	

	
	校长意见（正职/分管校领导公务出差）
	
	书记意见（正职/分管校领导公务出差）
	


[bookmark: _GoBack]注：线上审批时，此审批表中只需部门负责人签具意见，其余意见均在网报系统中签具。
