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湖南现代物流职业技术学院部门经费支出超支情况说明表
	支出部门
	 
	经手人签字
	 

	经费项目
	
	财务管理系统中的项目名称

	经费支出内容
	支出项目
	批准金额（元）
	实际报销金额（元）

	
	1
	
	 
	  

	
	2
	
	 
	  

	
	3
	 
	 
	 

	
	4
	 
	 
	

	
	5
	 
	 
	

	
	6
	 
	 
	

	
	总计（元）
	
	

	
	超支情况说明：

	审批情况
	部门负责人意见
	
签字：
时间：


	
	经费部门负责人意见
	
签字：
时间：


	
	分管校领导意见
	
签字：
时间：



备注：
因特殊原因导致报销费用总额突破批准支出费用总额或单项费用实际支出超过该项费用批准支出的20%，使用部门应填写《部门预算经费支出超支情况说明表》，按程序报批后才能报销。报销费用总额超过部门项目预算的，先执行预算调整程序后再进行报销。
